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G Suite for Education

Trasforma il modo in cui insegnanti e studenti
imparano, operano e innovano insieme, grazie agli
strumenti gratuiti e sicuri di G Suite for Education.

Esplora G Suite for Education

Guida all’attivazione dell’account Personale Docente e ATA


https://edu.google.it/intl/it_it/products/gsuite-for-education/

Introduzione

Questo tutorial ha lo scopo di aiutare docenti e studenti alle prese per la prima volta
con la G Suite for Education e che devono attivare il loro account scolastico.

Molti utenti riscontrano problemi di conflitto tra account personale e scolastico.
Questo tutorial spiega come separare i profili su Chrome ed evitare i conflitti.

Su dispositivo mobile non € necessario,
a condizione che si usi Chrome come browser predefinito.
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Procedura da PC



Step 1
Apri una pagina del browser Google Chrome e clicca sul cerchietto con la tua iniziale, o la tua foto, in
alto a destra:

C G Cercasu Google o digita un URL Tt O B o :

HH App M Gmail @B YouTube 9 Maps & G Suite Status Dash... 4 Classroom [ ClassMigrator - Tak... E:" Generatore di lucch..  # Conscle di amminis...

Gmail  Imngagini HH

Posta in arrivo Console di am... Flusso del corso Google Drive YouTube

o - Q ? +

Home ClassMigrator Meet Google Maps Aggiungi scor...



Step 2
Nella finestra che si apre clicca su Aggiungi per creare un nuovo profilo Chrome:

® Lasincronizzazione é attiva
G Gestisci il tuo Account Google

¥ Chiudi 2 finestre

sAltre persone

€3  Ospite

4+ Aggiungi



Step 3
Dai un nome al profilo, accertati che la creazione del collegamento sul desktop sia selezionata, e clicca Aggiungi:

Aggiungi persona

Account scuola

Crea un collegamento sul desktop per questo utente




Step 4
Si aprira una nuova finestra di Chrome, clicca nell'ordine: Inizia, Avanti, Avanti, Continua.

G

Aggiungi le tue app Google preferite ai Preferiti

Configura il browser con pochi e semplici passaggj

Personalizza il tuo Chrome M

=

Scegli uno sfondo

- “ Accedi e attiva la sincronizzazione per trovare i tuoi preferiti, le password e altre impostazioni su tuttj i tuoi dispositivi
o —_

Il tuo Chrome, ovun

[ o ]
/
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3%, |




Step 5
Inserisci I'indirizzo email (nome utente) nel formato nome.cognome@purrello.edu.it e clicca Avanti

Google

Accedi a Chrome

Accedi con il tuo Account Google per trovare i tuoi
preferiti, la cronologia, le password e altre
impostazioni su tutti i tuoi dispositivi

FiTTe ST = mnrmars Adi falafoano
L0 STl O TSy i LSl riuinng

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

ltaliano - Guida Privacy Termin



Step 6
Inserisci la password fornita dall'Istituto e clicca su Avanti

Google

Ciao

@ test@purrello.it

— Inserisci la password @

Password dimenticata?



Step 7
Cliccare su “Collega dati” e su “Si, accetto”.

Collegare i tuoi dati Chrome a questo account? X _ At'[ivare |a Si N CronizzaZiOnE?

B Sincronizza i preferiti, le password, la cronologia e non sclo su tutti i tuoi
dispositivi

Stal per accedere con un account gestito e per dare al relative amministratore il controllo Google pud utilizzare la tua cronologia per personalizzare la Ricerca, gli annunci

del tuo prefilo Google Chrome, | tusi dati di Chrome, come app, Preferiti, cronclogia, [ e altri servizi Google

password e altre impostazioni, verranno collegati definitivamente a !

supporto@purrello.eduit. Potrai eliminare questi dati tramite la Dashboard di Google _ _ _ o ) _ ) _ ) o
. . N L Puoi scegliere in qualsiasi momento i dati da sincronizzare nelle impostazioni.
Account, ma non potral asscciare guesti dati a un altro account. Se preferisci puci creare

un nuove profilo per mantenere separati | dati di Chrome esistenti. Ulterior informazion

Impostazioni ) Si, accetto Annulla
ﬁ Collega dati Crea un nuove profilo Annulla :




Step 8
Leggi e accetta I'informativa privacy di Google.

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: test@ittgiorgi.edu.it. L'account & compatibile con tanti servizi Google,
ma ¢ il tuo amministratore di ittgiorgi. quali servizi puoi accedere. Per suggerimenti
sull'utilizzo del tuo nuovo accot :ntro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
test@ittgiorgi.edu.it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere ulteriori

inf e leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono. Puoi
scegliere di tenere un account separato per I'utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso il
servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire 'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e I'immagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi") sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui I'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account test@ittgiorgi.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme sulla privacy
di

g PR -



https://policies.google.com/privacy

Step 9
Scegliere una nuova password e inserirla due volte per conferma.
Fare click su Cambia password.

Google

Cambia la password di

test@purrello.it

Leggi ulterior nnorinaziom sund sceid ui utid password
sicura

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

>

Conferma password

>

" Cambia password




Step 10
Il tuo account G Suite for Education ¢ ora attivo! Sul desktop troverai il collegamento al tuo nuovo
profilo (ricorda che puoi passare a quello personale cliccando sul cerchietto con la tua iniziale in alto a
destra, quello piccolo), clicca per aprire una sessione di Chrome dedicata.




Step 11
Una volta aperto Chrome clicca su Gmail, da qui potrai accedere alle varie App offerte dalla G Suite
cliccando il pulsante delle App (icona contraddistinta da nove quadratini)

M Posta in arrivo x + - X
—2) (1) _
< C & mail.google.com/mail/u/1/#inbox 9 S) r ;
= I v I Gmail Q cCercanella posta _ - HH . o
—
=)
I— Scrivi - M
— =N L
[J Postain arrivo Account Gmail Drive
- . - - -
% Speciali
© Posticipati E E
> Inviati -—- Classroom Documenti Fogli
‘ Bozze
o - - - - -a-— w -— -—
Alden
® ) + - e———— @
____
S Presentaz... Calendar Chat
- . - [ - - r -
T - ) T ] - = O 1 e
N 1 = & " el "l e TEE
essuna chat recente
m =} &l =
- R — - - S e e S — — )
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Procedura da dispositivo mobile



Step 1
Se non hai I'app Gmail, vai su Google Play Store o Apple App Store e scaricala.
Una volta scaricata, aprila e segui la procedura per attivare un nuovo account.

Se invece hai gia I'app Gmail, clicca sull’icona circolare in alto a destra e poi su Aggiungi un altro account:

Q@ m

Gestisci il tuo Account Google

1
'l 1N

I 2+ Aggiungiun altro account I L 24

Sa Gestisci gli account su questo dispositivo

Norme sulla privacy *  Termini di servizio



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.gm&hl=it
https://apps.apple.com/it/app/gmail-email-from-google/id422689480

™M

Imposta email

G Google
@ outlook, Hotmail e Live
& vahoo
- Exchange e Office 365

B Ao



Step 3
Inserisci I'indirizzo email fornito dall'Istituto nel formato nome.cognome@purrello.edu.it e clicca Avanti

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google.
Ulteriori informazioni

Indirizzo email o numero di telefonc

.edu.it

nuovo.studente@- " m

Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account Avanti




Step 4
Inserisci la password fornita dall'Istituto e clicca su Avanti.
Successivamente Scegliere una nuova password e inserirla due volte per conferma

Password dimenticata? m

1 2 3 4 53 6 7 8 9 0
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Step 5
Leggi e accetta I'informativa privacy di Google.

support.google.com/accounts/answer/181692) oppure
leggendo le norme sulla privacy della tua
organizzazione, se disponibili. Puoi decidere di tenere
un account separato per |'utilizzo personale dei servizi
Google, incluso il servizio email. Se hai diversi Account
Google, puoi scegliere I'account da utilizzare con i
servizi Google e spostarti da uno all'altro (https://
www.google com/safetycenter/everyone/start/
accounts/) quando vuei. Il nome utente e la foto del
profilo possono aiutarti a capire se stai utilizzando o
meno l'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi
principali di G Suite (https://www.google.com/apps/
intl/en/terms/user_features.html), il tuo utilizzo di tali
servizi & regolato dal contratto G Suite
dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google
attivati dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi’) sono a
tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio
(https:/faccounts.google.com/TOS) e delle Norme
sulla privacy di Google (https://www.google.com/
policies/privacy/). Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero
essere regolati anche da termini specifici del servizio
(https://support.google.com/a/answer/181865). Il tuo
utilizzo dei servizi a cui l'amministratore ti autorizza ad
accedere costituisce l'accettazione dei termini specifici
dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” per indicare di aver compreso la
descrizione del funzionamento del tuo account
nuovo.studente@i, m m .edu.it, nonché di
accettare | Termini di servizio di Google (https://
accounts.google.com/TOS) e le Norme sulla privacy di
Google (https://www.goocgle.com/policies/privacy/).


https://policies.google.com/privacy

Step 6
Accetta i Termini di servizio di Google.

Google

Ciao

=
® nuovo.studente® edu.it

Pubblichiamo | Termini di servizio di Google affinché
tu sappia cosa aspettarti quando usi | nostri servizi. Se
fai clic su "Accetto’, accetti questi termini.

Accetti inoltre | Termini di servizio di Google Play per
attivare il rilevamento e la gestione delle app

Tieni inoltre presente che nelle Norme sulla privacy di
Google viene spiegato in che modo Google gestisce le
informazioni generate quando utilizzi | servizi Google
Puol visitare in qualsiasi momento la pagina Account
Google (account.google.com) per eseguire un Controllo
privacy o per modificare i tuoi controlli per la privacy


https://policies.google.com/terms

Step 7
Infine verrai reindirizzato alla tua casella di posta su Gmail e potrai iniziare ad usare |I'account.

A differenza del PC, da dispositivo mobile dovrai scaricare le App che desideri usare (Classroom, Meet, Drive, etc.),
ma quando le aprirai troverai gia I'account che hai attivato e dovrai solo selezionarlo.

22:46 B @

— Cercanella posta °

POSTA IN ARRIVO

Prova le notifiche solo per le email a
priorita elevata

Puoi cambiare la tua preferenza in qualsiasi
momento dalle Impostazioni

Attiva No, grazie

Il team di Gmail 22:46
Suggerimenti per utilizzare la tua nuova...
Ti diamo il benvenuto nella tua casella di

Il team di Gmail 22:46
Scarica l'app ufficiale di Gmail
Scarica l'app ufficiale di Gmail Le migliori



